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                                        1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность структурного подразделения - отдела организации учебно - производственной деятельности  бюджетного учреждения Орловской области дополнительного образования «Орловская станция юных натуралистов» (далее – Отдел).

1.2. Отдел реализует дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы естественнонаучной направленности, координирует содержание и  организацию учебно - производственной деятельности трудовых объединений школьников  в образовательных организациях области, осуществляет методическую деятельность, направленную на совершенствование педагогического процесса, создает методическую информационную базу по организации и совершенствованию работы по направлениям деятельности Отдела.
1.3. Отдел не является юридическим лицом и осуществляет свою деятельность на основании Устава БУ ОО ДО «Орловская станция юных натуралистов» и настоящего Положения, утвержденного директором и локальными нормативными актами.

1.4. Отдел обеспечивает осуществление образовательной деятельности в сфере дополнительного образования детей, предусмотренной локальными и нормативными актами в соответствии с лицензией БУ ОО ДО «Орловская станция юных натуралистов» на осуществление образовательной деятельности.
1.5. Отдел использует правовые, финансовые и материально-технические условия, необходимые для осуществления образовательной деятельности, в порядке, устанавливаемом директором БУ ОО ДО «Орловская станция юных натуралистов».

1.6. Отдел не является коммерческим подразделением БУ ОО ДО «Орловская станция юных натуралистов» и не преследует извлечения прибыли в качестве основной цели своей деятельности.

1.7. Деятельность Отдела основана на содействии формированию и развитию профессионального мастерства педагогов дополнительного образования, их индивидуальности на всех этапах непрерывного образования и самообразования, развитию у педагогов творческих способностей, создание позитивных мотиваций к профессиональной деятельности и обучению, развитию мотиваций личности к познанию и творчеству, реализации дополнительных общеобразовательных программ в интересах личности.
1.8. В своей деятельности Отдел взаимодействует с структурными подразделениями БУ ОО ДО «Орловская станция юных натуралистов», специалистами районных и городских муниципальных органов управления образованием, высшими учебными заведениями и другими учреждениями города и области, ФДЭБЦ.
2. Цели и задачи 
Целями и задачами работы Отдела  являются:
2.1 Координация содержания, организация и совершенствование работы трудовых объединениях школьников: ученических производственных бригад и производственных звеньев (далее ТОШ).
2.2 Содействие администрации и педагогическим кадрам  в подготовке
и
проведении массовых мерприятий.
2.3  Совершенствование форм работы по направлениям деятельности Отдела.
2.4  Обобщение и распространение передового опыта работы образовательных организаций области и педагогов дополнительного образования.
2.5 Информационная поддержка руководителей ТОШ, учителей биологии образовательных организаций области, педагогов дополнительного образования, специалистов муниципальных органов управления образованием по направлениям деятельности Отдела.
2.6. Организация учебно-воспитательного процесса в объединениях  Отдела, реализация дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ естественнонаучной направленности в интересах личности обучающихся.
2.7.Организация работы с одаренными детьми, увлеченными и  заинтересованными биологической наукой и экологическими проблемами.

2.8.Осуществление методической работы, направленной на совершенствование образовательной деятельности в объединениях Отдела, форм и методов деятельности педагогических работников. 

2.9 . Сотрудничество и совместная деятельность с учреждениями различного типа  и вида по направлениям деятельности Отдела.

2.10.Создание условий для реализации современных образовательных педагогических технологий и дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ, организационная и методическая поддержка педагогов, работающих над их созданием и реализацией.
3. Основные направления деятельности.
3.1.  Методическое обеспечение образовательного и учебно-воспитательного процесса – оказание методической и консультативной помощи при создании дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ естественнонаучной направленности,  а также в пределах своей компетенции педагогам дополнительного образования, руководителям ТОШ, учителям биологии образовательных организаций города и области, специалистам районных и городских муниципальных органов управления образованием; выявление и обобщение передового педагогического опыта, разработка методической продукции (рекомендации, пособия, информационные материалы и т.д.) по направлениям деятельности Отдела; 
3.2.  Методическое обеспечение работы по направлениям деятельности Отдела – организация, подготовка и проведение семинаров со специалистами муниципальных органов управления образованием , руководителями ТОШ,
 учителями биологии образовательных организаций области и города по организации и совершенствованию деятельности ТОШ; подготовка аналитических данных по итогам работы ТОШ, организация обмена опытом работы.

3.3.  Работа с педагогическими кадрами – повышение профессионального мастерства и компетенции педагогов дополнительного образования, уровня их научно-методических и теоретических знаний, формирование у педагогов сознательного стремления к развитию своих творческих способностей в педагогической деятельности, развитие мотивации к познанию и творчеству, использование в практике передовых педагогических технологий, контроль за качеством выполнения дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ, повышение профессионального уровня педагогических работников Отдела при проведении  методических недель  и  методических объединений, участии в семинарах, совещаниях, конференциях, учебных мероприятиях; комплектование объединений и организация образовательного процесса объединений Отдела; обеспечение оптимальных условий для  удовлетворения интересов детей к биологической науке; расширение и углубление  знаний, умений и навыков обучающихся.

3.4.  Организационное направление – организация  проведения областных и Всероссийских конкурсов, слетов, смотров-конкурсов; подготовка конкурсных материалов для участия в областных и Всероссийских конкурсах и слетах.

4. Структура 
4.1.Руководство Отдела осуществляет заведующий отделом (руководитель структурного подразделения), который в своей деятельности руководствуется нормативными документами и локальными актами. 
4.2. Отдел включает следующие объединения: «Юный биолог», «Юный орнитолог»,  «В мире подводного царства», «Юный зоолог», «Юный натуралист» и др.
4.3. Отдел имеет: учебные кабинеты, уголки живой природы, учебно-опытные участки.

4.4. В состав Отдела входят: заведующий Отделом (руководитель структурного подразделения), методист, педагоги дополнительного образования.
5. Управление Отделом: 
5.1. Управление Отделом осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Уставом БУ ОО ДО «Орловская станция юных натуралистов», настоящим Положением.

5.2. Заведующий отдела (руководитель структурного подразделения) принимается на работу и увольняется директором БУ ОО ДО «Орловская станция юных натуралистов» в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации. Трудовой договор с заведующим отделом (руководителем структурного подразделения) заключает БУ ОО ДО «Орловская станция юных натуралистов» в лице директора. Заведующий отделом (руководитель структурного подразделения) подотчетен директору БУ ОО ДО «Орловская станция юных натуралистов».

5.3. Должностные обязанности руководителя структурного подразделения определяются трудовым договором и должностной инструкцией утвержденной директором БУ ОО ДО «Орловская станция юных натуралистов».

5.4. Деятельность Отдела подчиняется единому трудовому распорядку деятельности БУ ОО ДО «Орловская станция юных натуралистов». 

5.5. Образовательная деятельность регламентируется календарным учебным графиком БУ ОО ДО «Орловская станция юных натуралистов» на соответствующий учебный год. 
5.6. Процедура самообследования деятельности Отдела проводится в порядке устанавливаемом приказом директора БУ ОО ДО «Орловская станция юных натуралистов».
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